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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DR. MISAEL ACOSTA SOLIS

Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica, en el Art. 343, establece que: “El sistema nacional de
educacion tendra como finalidad el desarrollo de capacidades y potencialidades individuales
y colectivas de la poblacion, que posibiliten el aprendizaje, y la generacion y utilizacion de
conocimientos, técnicas, saberes, artes y cultura. El sistema tendra como centro al sujeto que
aprende, y funcionara de manera flexible y dinamica, incluyente, eficaz y eficiente”;

Que, la Constitucién de la Republica, en el Art. 350, establece que: “El sistema de
Educacion Superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con vision
cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacion, promocion,
desarrollo difusion de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los
problemas del pais, en relacion con los objetivos de régimen de desarrollo”™;

Que, la Constitucion de la Republica, en el Art. 355 establece que: “El Estado reconocera a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica administrativa, financiera y
organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en
la Constitucion”;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, publicada en el Registro Oficial N° 298, del
12 de octubre del 2010, en el Art. 17.- Reconocimiento de la autonomia responsable. - “El
Estado reconoce a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los principios establecidos en la
Constitucion de la Republica. (...)";

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, dispone en el Art.18. - Ejercicio de la
autonomia responsable. - La autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas
politécnicas consiste en: (...); literal ¢) La libertad en la elaboraciéon de sus planes y
programas de estudio en el marco de las disposiciones de la presente Ley; (...), literal €) La
libertad para gestionar sus procesos internos;(...);

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, dispone en el Art. 109. - Requisitos para la
creacion de una universidad, institutos o escuela politécnica. - numeral 11. Contar con
bibliotecas, hemerotecas, videotecas y mas recursos técnicos pedagdgicos que garanticen un
eficiente aprendizaje;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, dispone: "Art. 143.- Bibliotecas. - Las

instituciones de educacioén superior publicas y particulares desarrollaran e integraran

sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario a los acervos
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existentes, y facilitar préstamos e intercambios bibliograficos. Participaran en bibliotecas
digitales y sistemas de archivo en linea de publicaciones académicas a nivel mundial;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, dispone en el "Art. 144 .- Tesis digitalizadas.
- Todas las instituciones de educacion superior estaran obligadas a entregar las tesis que se
elaboren para la obtencion de titulos académicos de grado y posgrado en formato digital para
ser integradas al Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior del Ecuador
para su difusion publica respetando los derechos del autor;

Que, la Biblioteca del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta Solis, es una
Biblioteca Institucional, encaminada a fortalecer la gestion de la informacion que se brinda
a estudiantes, docentes, investigadores, administrativos, empleados y publico en general; y
tiene como Mision: gestionar, procesar, organizar, conservar, transmitir y difundir la
informacidn, apoyando los procesos de formacion académica, investigacion y vinculacion;
mediante estrategias y servicios de excelencia, que promuevan la generacion y transferencia
del conocimiento.

Que, el Consejo Universitario como o6rgano académico superior, constituye la maxima
autoridad del Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta Solis; y,

Que, es necesario contar con un instrumento juridico, dindmico y flexible para el
cumplimiento de las funciones de la Biblioteca del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael
Acosta Solis, dentro del marco de la Ley Organica de Educacion Superior, y mas normativas
vigentes. En ejercicio de sus atribuciones conferidas por la ley y el Estatuto vigente.

En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Orgénica de Educacion Superior

RESUELVE:

EXPEDIR LA NORMATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DE BIBLIOTECA
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DR. MISAEL ACOSTA SOLIS:

CAPITULO I
AMBITO, OBJETO Y FINES

Art. 1.- Ambito. - La presente Normativa se aplicara en todas las modalidades de estudio
de ITSMAS. La Biblioteca del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta Solis, se
encuentra bajo responsabilidad del Vicerrectorado Académico, quien velarda por el
cumplimiento de las normas establecidas para su funcionamiento.
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Art. 2.- Objeto. - La presente Normativa tiene como objeto regular el buen uso y control de
los servicios de la Biblioteca del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta Solis.

Art, 3.- Fines. - Seran fines de la Biblioteca del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael
Acosta Solis los siguientes:
a. Solventar las necesidades informativas de la Comunidad Institucional en el campo
de la docencia, la investigacion, el aprendizaje, los estudios y la ensefianza.
b. Contribuir a la consecucion de los objetivos académicos y cientificos.
¢. Potenciar la colaboracion con todas las Unidades Académicas y Administrativas del
Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta Solis, Instituciones de Educacion
y con la Sociedad en general.

CAPITULO 11
PERFIL PARA EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DE
BIBLIOTECA

Art. 4.- Perfil del encargado de Biblioteca. — El perfil que debe reunir la persona que se
designe como encargada de la Unidad de Servicios de Biblioteca es el siguiente:

Preferiblemente profesional en bibliotecologia o archivologia;

Excelente organizacion;

Facilidad para comunicarse y establecer relaciones interpersonales a todo nivel;

Actitudes de actualizacién e investigacion permanente, relaciones humanas,

creatividad, dinamismo y liderazgo;

e. Tener conocimientos basicos en planeamiento, organizacion técnica y
funcionamiento de servicios bibliotecarios;

f. Conocimientos en el uso de tecnologias apropiadas para organizar, recuperar y
difundir la informacion; y,

g. Ser un lector critico y analitico.

e e o

CAPITULO 11
FUNCIONES DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DE BIBLIOTECA

Art. 5.- Funciones de la Biblioteca. - La Biblioteca Institucional es una Unidad organica
de apoyo esencial para que el Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta Solis,
cumpla con los objetivos de formacion e investigacion. Sus principales funciones son:

a. Poner a disposicion de la Comunidad Institucional y de la Sociedad los recursos
documentales de informacion, asi como, facilitar y promover la maxima utilizacion
de dichos recursos en el aprendizaje;

b. Garantizar los recursos bibliograficos en los formatos fisicos y digitales, que
satisfagan las necesidades de la Comunidad Institucional;
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Implementar, desarrollar y evaluar sistemas, procesos y los recursos bibliograficos
en los formatos pertinentes que permita a la Comunidad Institucional el acceso a la
informacion;

Organizar, conservar y difundir la produccion intelectual del Instituto Tecnolégico
Superior Dr. Misael Acosta Solis;

Gestionar los recursos bibliograficos fisicos y digitales de acuerdo a las normas,
procedimientos y buenas practicas nacionales e internacionales;

Orientar a los usuarios en la busqueda y recuperacion de la informacion facilitindoles
el acceso a los recursos disponibles en la Biblioteca;

Fortalecer la gestion de talento humano de la Unidad de Servicios de Biblioteca a
través de capacitaciones continuas y la bisqueda constate de la excelencia en este
servicio;

Gestionar y brindar el acceso eficiente a los recursos bibliograficos y base de datos
para garantizar la formacion e investigacion.

Art. 6.- Funciones del encargado de Biblioteca. - Las funciones, deberes y atribuciones
del Encargo de Biblioteca estan contempladas en el Estatuto del ITSMAS vigente.

CAPITULO IV
DESARROLLO Y ADQUISICION

Art. 7. - Seleccion y Adquisicion. - La seleccion es el proceso que se realiza para satisfacer
las necesidades bibliograficas de la Comunidad Institucional; la adquisicién de material
bibliografico es un proceso fundamental para la actualizacién y garantizar los recursos
bibliograficos en los formatos pertinentes, se realiza a través de:

a.

b.

Compra. - Responde a las necesidades informativas de las Unidades Académicas y se
realiza de acuerdo las Areas del Conocimiento y Lineas de Investigacion de cada una
de las Carreras del Instituto Tecnolégico Superior Dr. Misael Acosta Solis para lo
cual;

1. Vicerrectorado Académico, solicitara a las coordinaciones de carreras un listado
de libros que respondan a las necesidades bibliograficas y a la oferta académica
del ITSMAS anualmente;

2. Con la aprobacién de Vicerrectorado Académico, este enviara la solicitud de
compra a Vicerrectorado Administrativo para que se realice su respectiva
adquisicion,

3. Una vez realizada la adquisicion de libros se dispondra a la Direccion
Administrativa y Financiera que se procedan al registro en el Sistema de Bienes
y Existencias del ITSMAS.

Donacion. - Se receptardn en Biblioteca las donaciones de libros y revistas con

tematicas a fines a las Areas del Conocimiento y Lineas de Investigacion de cada una

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR “Dr. MISAEL ACOSTA SOLIS” (ISTMAS)
Calle: Loja 3115 y Buenos Aires. Ciudadela Bellavista. Richamba, Chimborazo
Teléf. (03) 296-1680 E-mail. imisaelacosta@gmail.com www.naturopatiamisaelacosta.edu ec




INSTITUTO TECNOLOGICO SUI?ERIOR ‘DR. | Codigo: ITSMAS-0OCS-010-2019-NORM-B
" 4 MISAEL ACOSTA SOLIS Edicién: Primera Revision 2019
Or. MISAEL AGOSTAS. NORMATIVA DE LA UNIDAD DE Pagina 6 de 13
SERVICIOS DE BIBLIOTECA ORIGINAL

de las Carreras que se estudian en el Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta
Solis para lo cual:

1. Vicerrectorado Académico solicitara a la Unidad de Servicios de Biblioteca se
realice el informe técnico en el que incluira el estado de conservacion, valor
econdmico estimado de la produccion cientifica impresa y digital y el usuario
final;

2. Vicerrectorado Académico remitira todo el expediente a la Direccion Financiera,
para que se procedan al registro en el Sistema de Bienes y Existencias en calidad
de donacion;

3. No seran aceptados: materiales en mal estado de conservacion, material con
informacion obsoleta, colecciones de publicaciones no académicas o cientificas.

¢. Produccion Cientifica ITSMAS. - se refiere a los libros, revistas, articulos,
publicaciones seriadas, de caracter cientifico, académico, cultural, escritos por la
Comunidad Institucional del Instituto Tecnologico Dr. Misael Acosta Solis y son
donados a la Biblioteca.

Art. 8. - Recepcion. - La recepcion de los bienes adquiridos se realizara por el Encargado
de la Unidad de Servicios de Biblioteca, o en su defecto por el Vicerrector Académico y la
persona encargada de Direccion Financiera, quienes verificaran el estado de conservacion
de los mismos, levantaran y firmaran la correspondiente acta entrega-recepcion e ingreso al
inventario tanto institucional como de la Biblioteca.

Art. 9. - Proceso Técnico de la Informacién. - Se refiere a los procesos de catalogacion,
clasificacidn, indizacién, marbeteado y ubicacion del documento, estard a cargo del
Encargado de la Unidad de Servicios de Biblioteca

Art. 10. - Inventario. - El inventario de los bienes estara a cargo de la Direccion Financiera.
Se realizara un inventario total cada afio, conjuntamente con el personal de Biblioteca. El
informe resultante de la constatacion e inventario serd remitido al Vicerrectorado Académico
y Vicerrectorado Administrativo.

Art.11. - Custodia. - La custodia, seguridad y uso racional de los bienes sera responsabilidad
directa de los funcionarios que laboran en la Biblioteca, siempre que estos no estén en calidad
de préstamo a los usuarios.

Art12. - Descarte. - Se realizard el descarte de material bibliografico, bienes
desactualizados o deteriorados, al margen de lo dispuesto conforme lo establece el ITSMAS.

CAPITULO V
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ATENCION A USUARIOS

Art. 13. - Atencion a usuarios. - La atencion a usuarios es un conjunto de funciones, tareas
y técnicas totalmente integradas, que hacen que la biblioteca alcance la eficacia y la
eficiencia en todos sus objetivos, especialmente en la satisfaccion informativa de los
usuarios.

Art. 14. - Clasificacion de usuarios. - La Biblioteca del Instituto Tecnologico Superior Dr.
Misael Acosta Solis, brindara servicios a los usuarios que estan clasificados de la siguiente
manera;

Usuarios Internos: Son aquellos usuarios (potenciales y reales) que pertenecen al Instituto
Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta Solis:

a.

o oo o

Autoridades;

Estudiantes;

Docentes;

Investigadores;
Administrativos y empleados.

Usuarios Externos: Son aquellos usuarios (potenciales y reales) que no pertenecen al
Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta Solis:

a.
b.

Graduados del Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta Solis;
Autoridades, estudiantes, docentes, investigadores, administrativos y empleados de
otras instituciones de educacion superior;

Servidores publicos;

Comunidad nacional,

Comunidad internacional.

Art. 15. - Derechos de los usuarios:

=

Mo oo

Ser atendidos de manera cordial y eficiente por parte del personal de Biblioteca.
Disponer de espacios adecuados para la lectura, espacios destinados al trabajo en
grupo y al estudio individual.

Acceder libre y gratuitamente a los espacios y a los servicios que brinda la Biblioteca.
Conocer el horario de atencion de la Biblioteca.

Recibir informacion y asesoramiento sobre la los servicios y fuentes documentales.
Accesibilidad a un servicio inclusivo.

Art. 16. - Responsabilidades de los usuarios:

a.

Respetar y cumplir las disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias de la
Institucion.
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b. Proporcionar de forma veraz los datos personales para el registro de usuarios,
presentar la cédula de ciudadania o identidad vigente, y suscribir el formulario de
responsabilidad de buen uso de los bienes de la Biblioteca.

c¢. No transferir a terceras personas sus documentos de identificacion ni las obras que
constan en su registro de préstamo.

d. Devolver el material de consulta dentro de los plazos establecidos y en buen estado
de conservacion.

€. Responder por la demora, el deterioro, destruccion o pérdida del material de consulta
recibido.

f. Colaborar en el adecuado uso y conservacion de los bienes e instalaciones de la
Biblioteca.

Art. 17. - Servicios para los usuarios:

a. Consulta y utilizacién de material bibliografico, incluye:

1. Préstamo Interno: Préstamo de documentos en las salas de lectura de la Biblioteca.
Se podran solicitar hasta tres documentos por usuario.

2. Préstamo Externo: Préstamo de documentos fuera de Biblioteca por un periodo de
72 horas, con un maximo de dos documentos por usuario y solamente si existen dos
o mas ejemplares del mismo Titulo. El préstamo puede ser renovado por una vez,
siempre y cuando no exista solicitud de un segundo usuario. Para la renovacion es
necesario presentar las obras para un nuevo registro. Quedan excluidas del préstamo
externo las obras que por sus caracteristicas fisicas (mal estado), estatus
(procesamiento, catalogacion, reserva, etc.), constituyan préstamos excluidos.

3. Lasbibliografias existentes en Biblioteca podran ser revisadas con total libertad y sin
restricciones unicamente en las Salas de Lectura, previo el registro del préstamo en
el Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria.

4. En las Salas de Lectura se podran consultar hasta tres documentos simultaneamente.

b. Consulta de material de titulacion, incluye:
1. Servicio de tesis de grado (fisico): Consulta de material de titulacién fisico en las
Salas de Lectura.
2. Servicio de tesis de grado (digital): Consulta de material de titulacion digital desde
el Repositorio Digital Consulta fisica del material de produccién cientifica
institucional.

¢. Recepcion del material de Tesis de Grado y Postgrado:

1. El funcionario de Biblioteca encargado del Area de tesis de grado y del repositorio
virtual trabajard en coordinacion con los Responsables de Titulacion de cada una de
las Carreras y para establecer politicas, requisitos, formularios y formatos comunes
para la entrega de Tesis en Biblioteca.
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2. Los requisitos, formularios y formatos establecidos estaran en la pagina WEB
Institucional para la descarga gratuita por parte de los usuarios.

e. Computadoras con conexidn a internet para consulta del catilogo en linea.

1. Los usuarios contardn con computadoras y conexion a internet para la consulta del
catalogo virtual de la Biblioteca.

Art.- 18.- Requisitos: Los usuarios que requieran del uso del material bibliografico deberan
presentar los siguientes documentos:

a. Estudiantes del Instituto Tecnolégico Superior Dr. Misael Acosta Solis:
» Cédula de ciudadania y el Carnet de estudiante del Instituto Tecnoldgico Superior
Dr. Misael Acosta Solis.

b. Docentes, personal administrativo y trabajadores del Instituto Tecnolégico Superior
Dr. Misael Acosta Solis:

A

» (Cédula de ciudadania.

c. Usuarios Externos:
» Cédula de ciudadania.

d. En caso de ser extranjero:
» Cédula de ciudadania o identidad vigente de su pais de origen o pasaporte.

Art. 19. - Condiciones de uso. - Los usuarios deberan cumplir las siguientes condiciones:

a. Entregar el material bibliografico a su debido tiempo, en caso de incumplimiento se
le suspendera temporalmente el servicio de Biblioteca, considerando 15 dias por cada
dia de mora en la entrega del mismo.

b. Son declarados en rebeldia los usuarios que no entreguen los libros luego de un mes
posterior a la fecha fijada para la entrega del material, por lo que deberan devolver
la obra y se le suspendera el uso del servicio de bibliotecas por un semestre.

c. En caso de pérdida de la obra bibliografica el usuario tendra que reponer en un plazo
maximo de quince dias, el mismo titulo u otra similar actualizada a la fecha, la misma
que sera aprobada por el personal de la Biblioteca. En caso de que no se cumpliere
lo establecido se procedera a oficiar a las autoridades.

d. De acuerdo al literal anterior en el caso de los Docentes, Investigadores, Empleados
y trabajadores, deberan reponer la obra por una igual, similar o de mayor costo y si
no se cumpliere esto, el personal de Biblioteca entregard al Vicerrector
Administrativo y Financiamiento para el respectivo descuento del valor actualizado

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR “Dr. MISAEL ACOSTA SOLIS” (ISTMAS)
Calle: Loja 3115 y Buenos Aires. Ciudadela Bellavista. Riobamba, Chimborazo
Teléf. (03) 296-1680 E-mail. imisaelacosta@gmail.com www.naturopatiamisaelacosta edu.ec



INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR “DR. | Cédigo: ITSMAS-OCS-010-2019-NORM-B
& MISAEL ACOSTA SOLIS' Edicién: Primera Revisién 2019
Or. MISAEL AGOSTAS. NORMATIVA DE LA UNIDAD DE Pagina 10 de 13
SERVICIOS DE BIBLIOTECA ORIGINAL

del libro, cuyo rubro descontado deberd ser utilizado para la reposicion de la obra
bibliografica.

Los estudiantes que estuvieren en deuda con la biblioteca no podran matricularse en
el ITSMAS, hasta arreglar su situacion.

Para el cumplimiento de este articulo, el encargado de la Unidad de Servicios de
Biblioteca enviard ocho dias antes del inicio de las matriculas el listado de los
estudiantes que adeudan libros a la Secretaria General del ITSMAS, la misma que
debera tomar en cuenta antes de proceder a la respectiva matricula, en caso de
incumplimiento de esta disposicion, seran responsables de la recaudacion del
material adeudado a Biblioteca.

Los usuarios que utilicen los equipos informaticos destinados para consulta de
Catalogo en Linea y sean sorprendidos ingresando en paginas que no tengan fines
académicos se le prohibira automaticamente el uso de dicho servicio durante una
Jjornada de atencion.

Art. 20. — Prohibiciones, -

a.

b.

Los documentos referidos en el articulo 16 de la presente Normativa, para uso de los
servicios de la Biblioteca, seran intransferibles.

Las Tesis o Proyectos de Titulacion fisicas seran un medio de consulta
exclusivamente para las salas de lectura, por lo tanto, se encuentra prohibido el
préstamo externo.

Se prohibe el deterioro o mutilacién del material bibliogréfico, entendiéndose que la
conservacion del mismo serd responsabilidad directa de los usuarios cuando éste se
encuentre en calidad de préstamo.

Las Bibliotecas constituyen unidades de informacion, de investigacion, de apoyo a
la educacion, al aprendizaje y a la ensefianza, enriqueciendo los conocimientos de
los usuarios, por lo que se prohibe:

El consumo de alimentos y bebidas (excepto agua)

Fumar dentro de la Biblioteca.

El mal uso y manipulacion de los equipos informaticos.

Escuchar musica o ver videos en Salas de Lectura.

El uso de teléfonos celulares.

Hacer ruido en las instalaciones.

Inducir voluntariamente al deterioro del mobiliario.

El consumo de alcohol.

9. Dirigirse a los funcionarios de la Biblioteca de manera inadecuada o irrespetuosa.

10. Hacer grupos en la Sala de Lectura que no tengan relacion con temas académicos.
11. Hablar en voz alta.
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Art. 21. - Sanciones. - Quedaran excluidos definitivamente del servicio de Biblioteca, todas
las personas a las que se les compruebe que hayan mutilado y/o deteriorado el material
bibliografico prestado, sin perjuicio de los procesos disciplinarios, que puedan generarse de
estos hechos.

CAPITULO V1
DEL PATRIMONIO

Art. 22. - El patrimonio de la Biblioteca estard integrado al Patrimonio Documental y
Bibliografico del ITSMAS.

CAPITULO VII
DEL HORARIO DE ATENCION

Art. 23.- Horario. - La Biblioteca del Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta
Solis funcionard de martes a viernes en las mafianas de 08:30 hasta las 12:30 horas, en la
tarde de 14:30 a 19:00 y el dia sdbado de 08:00 a 15:30 horas el mismo que estara publicado
en la Pagina WEB Institucional.

CAPITULO VIII
MANTENIMIENTO

Art 24.- Responsable. - El responsable del mantenimiento serd el encargado de la Unidad
de servicios de biblioteca.

Art 25.- Objetivo. - Ejecutar las actividades necesarias para asegurar el correcto y adecuado
funcionamiento de la infraestructura de la Unidad se servicios de biblioteca, todo aquello a
través de acciones tanto preventivo como correctivo.

Art 26.- Textos. - Se revisara los textos mas utilizados por parte de los usuarios y se
verificara que por el mismo hecho de utilizacion, cudles son los textos que necesitan su
respectiva restauracion.

Mantener los libros limpios al menos una vez cada dos meses, se deben mover, sacudir,
limpiar y revisar para asegurar que todo quede en orden

Art 27.- Conservacion y restauracion de los textos. - Verificar el estado fisico en el que
se encuentra el texto se procedera a retirarlo del stand y ubicarlo para su restauracion.

Art 28.- Normas de conservacion de textos. - Para la conservacion de los textos se debera:
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1. No guardar lo libros en cajas;

2. Mantener los libros siempre de pie, formando un dngulo recto con el estante,
recostado en otro libro, uno al lado del otro;

3. Mantener las manos siempre limpias;

4. No comer ni beber nada cerca a los libros; pueden ocurrir accidentes.

Art 29.- Copiadora y computadora. - Su mantenimiento estard a cargo de la Unidad de
Tecnologia de la Comunicacion.

CAPITULO IX
SISTEMA INFORMATICO DE LA UNIDAD DE SERVICIOS DE BIBLIOTECA

Art 30.- Sistema de Informdtica de Biblioteca. - El Instituto Tecnologico Superior Dr.
Misael Acosta Solis cuenta con un sistema informatico orientado a facilitar la gestion y
consulta de libros fisicos, digitales y los trabajos de titulacion existentes en la institucion.

Art 31.- Funcionamiento del Sistema Informaitico de Biblioteca. - El sistema de
biblioteca cuenta con dos tipos de usuarios principales, los cuales cuentan con distintas
funcionalidades acordes a la funcion que desempefian que son:

a. Usuario Administrador;
b. Usuario Estudiante.

Art 32.- Usuario Administrador. - El administrador del sistema, es el encargado de
biblioteca, mediante las credenciales de acceso especificas posee las opciones para:

Ingresar;

Actualizar,

Eliminar, y,

Consultar libros fisicos y digitales dentro del sistema.

T =

Cada libro contiene un cédigo, titulo, autor, edicion, ciudad, afio, una imagen identificativa
que puede ser la portada del libro y el archivo en caso de que este sea digital.

En el caso de los trabajos de titulacion o tesis de grado contienen el titulo, autor, afio y el
archivo correspondiente.

Art. 33.- Usunario Estudiante.- Se accede al sistema de biblioteca mediante las credenciales
asignadas por la Unidad de Tecnologias de Informacion de la Comunicacién , al ingresar
visualiza un menu con las opciones para consultar libros fisicos, libros digitales y tesis de
grado, al pulsar en cada una de las opciones se despliega una ventana modal con los
diferentes recursos existentes y la opcion de busqueda, en el caso de los libros fisicos se
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presenta el titulo del libro, autor, afio, la imagen de portada y el codigo del mismo, mediante
el cual el estudiante pueda acercarse al bibliotecario y solicitar el préstamo fisico del libro,
facilitando esto también la identificacion por parte del bibliotecario.

En los libros digitales aparece el titulo, autor, afio, imagen y el icono para visualizar el libro
digital. En la seccion de tesis de grado se muestra el titulo, autor, afio y un icono para
visualizar el documento. Cabe resaltar que entre las funcionalidades del sistema no se
incluye el modulo de préstamos de libros.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Todo aquello que no se encuentre previsto en el presente Reglamento sera
resuelto por el Organo Colegiado Superior en base a lo establecido por la LOES, Reglamento
de Régimen Académico, el Estatuto del Instituto Tecnologico Superior Dr. Misael Acosta
Solis y Reglamentos Internos.

SEGUNDA. - El presente Reglamento de Biblioteca ITSMAS entrara en vigencia a partir
de la fecha de aprobacién por parte del Organo Colegiado Superior.

TERCERA. - Luego de aprobado el presente Reglamento de Biblioteca del Instituto
Tecnolégico Superior Dr. Misael Acosta Solis sera publicado en la pagina WEB Institucional
y en los medios de comunicacion institucionales para el conocimiento de todos.

CUARTA. - EI desconocimiento de este Reglamento no exime de responsabilidad a los
usuarios.

Dado en la ciudad de Riobamba, €l 05 de abril de 2019, y aprobado por el Organo Colegiado
Superior del Instituto Tecnoldgico Superior Dr. Misael Acosta Solis, mediante
RESOLUCION No. ITSMAS-OCS-RES-036-2019.
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